Digitalis munkavallaléi készségfejlesztés

Képzés engedélyszama: E-001380/2015/D003

Képzés célja: A képzés soran megszerezhet6 kompetencidk alkalmazasaval a

résztvevlk képessé valnak az online vilagban megfelel6 médon és
hatékonyan kommunikalni, tartalmakat el6allitani, munkaidejiiket és
feladataikat menedzselni.

Képzés célcsoportja: Magdanszemélyek, akik els6sorban azon digitdlis alapkompetencidikat

szeretnék fejleszteni, amelyek a munka vildgaban hasznosithatok.

Képzés oraszama: 8 elméleti és 12 gyakorlati 6ra. Osszesen 20 éra.

Képzési modulok:

1.

Online kommunikacids formak ismerete és hasznalata

A tananyagegység célja, hogy képet adjon az online kommunikaciés csatornakrdl, a kozosségi
média és munka vildganak kapcsolatardl, illetve az online kapcsolattartas szabalyairdl.

A modul terjedelme 2 elméleti és 3 gyakorlati dra.

Online tartalom-el&allitas és -megosztas

A tananyagegység célja, hogy a munkavallaldk kompetencidi azonos szinten legyenek az
online tartalmak elGallitasa kapcsan.

A modul terjedelme 2 elméleti és 3 gyakorlati éra.

Online id6- és feladatmenedzsment

A tananyagegység célja az online id6- és feladatmenedzsment eszkdzok haszndlatanak
alapszintli bemutatasa.

A modul terjedelme 2 elméleti és 3 gyakorlati éra.

IT biztonsag
A tananyagegység célja az informacidbiztonsaghoz kapcsolodé alapvets fogalmak atadasa és

a tudatossag novelése.
A modul terjedelme 2 elméleti és 3 gyakorlati éra.



